
  
แบบขอใช้  “หอประชุมไปรษณีย์ไทย”  บริษัท  ไปรษณีย์ไทย  จ ำกัด 

                                       
๑. ข้อมูลผู้ขอใช ้   บุคคลทั่วไป             พนักงาน/ลูกจ้าง บริษัท ไปรษณยี์ไทย จ ากดั (ปณท)         

                                      พนักงาน/ลกูจ้าง  บริษัท  กสท  โทรคมนาคม จ ากัด (มหาชน)  (กสท) 

 ช่ือและนามสกลุ ..............................................................................ต าแหน่ง............................................อายุ.........................ปี   
 หน่วยงาน/สถานท่ีท างาน................................................................................................ เบอรโ์ทรศัพท.์....................................  
 อยู่บ้านเลขที…่………………………………………………………...…………………………………………………………………………….……….………… 
 …………………………………………………………………  เบอร์โทรศัพท.์.................................  เบอร์มือถือ............................................ 

๒. วัตถุประสงค์กำรใช้งำน        งานเลี้ยงสังสรรค ์  ……………………………………………………………………………………...…...………… 
  งานประชุม/สัมมนา……………………………………………………………………………………………….…….. 
    งานมงคลสมรส  ของ       ข้าพเจ้า         บุตร  

 ช่ือเจ้าบ่าว…………………………………………………………..…………. 
 ช่ือเจ้าสาว................................................................................ 
   อื่น ๆ …………………………………………………………………….……………………………………..…….…… 

๓. วันและเวลำในกำรจัดงำน วันที่…………………………….…………… ตั้งแต่เวลา.......................... ถึงเวลา............................... 
๔. ผู้มำร่วมงำน   จ านวนผู้ร่วมงานท้ังหมด..................................... คน  จ านวนโต๊ะ..............................โต๊ะ 
๕. หลักฐำนทีแ่นบ          ส าเนาบัตรพนักงาน/ลูกจ้าง  ปณท                 ส าเนาบตัรพนักงาน/ลูกจ้าง  กสท.    

         ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน           อื่น ๆ ........................................... 

๖. เป็นการช าระค่ามัดจ าการจองใช้หอประชุมไปรษณยี์ไทย เป็นจ านวนเงิน..................บาท(..........................................................) 

๗. ผู้ขอใช้ยินยอมที่จะปฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขของ บริษัท ไปรษณียไ์ทย จ ากัด  ทุกประการ 

 ลงช่ือ.............................................................................ผู้ขอใช้ 
 (........................................................................) 

       วันท่ี............../................./.............. 
หมำยเหตุ  กรุณำกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถูกต้อง 

 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

เรียน  หออ.         เรียน  ผช.ฝอก. ๒ 
               ได้ตรวจสอบแบบขอใช้ หอประชุมไปรษณีย์ไทย เรียบร้อยแล้ว        เพื่อโปรดทราบตามแบบขอใช้ หอประชุมไปรษณีย์ไทยด้วย 
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ                                        จักขอบคุณยิ่ง 
   

       ลงชื่อ.......................................................เจ้าหน้าท่ีประสานงาน                      ลงชื่อ............................................................ 
                   (.......................................................)                                                             หออ. 

                      ............./................../................                                                               .............../................./................. 
  

  ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 เรียน  หออ.                           

  ทราบและด าเนินการต่อไปด้วย 
        
          ลงชื่อ..................................................      
 ผช.ฝอก. ๒ ท าการแทน ฝอก.               

                 .............../................./............... 
 
 
 
 

    ห้องแสตมป์ทอง 
    ห้องแสตมป์เงิน 
    ห้องแสตมป์นาก 



 

เอกสำรประกอบสัญญำกำรใช้  หอประชุมไปรษณียไ์ทย  

ส ำหรับบุคคลทั่วไป   

 ๑.  ค่ำบ ำรุงสถำนที่+เจ้ำหน้ำที่ ๕ ชั่วโมง   (ระยะเวลาการใช้ห้อง ๕ ชม. /ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ๗ % ) 

                  ค่าบ ารุงห้องแสตมป์ทอง  เป็นเงิน     ๒๑,๘๒๕  บาท   ( ต่อเวลา ชม.ละ ๒,๖๐๕ บาท ) 
           ค่าบ ารุงห้องแสตมป์เงิน   เป็นเงิน     ๑๑,๐๖๐  บาท   ( ต่อเวลา ชม.ละ ๑,๘๗๐ บาท )  
            ค่าบ ารุงห้องแสตมป์นาก  เป็นเงิน       ๗,๙๕๗   บาท   ( ต่อเวลา ชม.ละ ๑,๓๓๕ บาท ) 

  
    ๒.   ประเภทของกำรจัดเลี้ยง  (ต้องใช้บริการร้านอาหารที่ฝ่ายอ านวยการกลาง  ก าหนดไว้เท่านั้น) 

  โต๊ะจีน                         ช่ือร้านอาหาร....................................................   จ านวน.......................โตะ๊          
              บุฟเฟ่ต์             
              ค็อกเทล       

  ๓.   ประเภทเคร่ืองด่ืม ค่าบริการเหมาจ่ายโตะ๊ละ ๓๕๐ บาท บริการ ๕ ชม.  (ประกอบด้วย น้ าเปล่า  โซดา  น้ าแข็ง  น้ าอัดลม   
  น้ าเพื่อสุขภาพพร้อมเจ้าหน้าท่ีบรกิาร) เครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ให้เจ้าภาพจัดเตรียมมาเอง    
           สุรา                                                                                                   
           เบียร์  มีค่าบริการเพิ่ม                                                                     จ านวน....................โต๊ะ  
   ไวท ์

             รูปแบบกำรให้บริกำรน้ ำด่ืม                                     

                      แบบตั้งโต๊ะ     แบบเสิร์ฟเป็นแก้ว  

                 น้ าอัดลม         (แป๊ปซี่  โค้ก  น้ าส้ม  น้ าเขียว  น้ าแดง) 
                 น้ าเพื่อสุขภาพ  (น้ าเก๊กฮวย  น้ ามะตูม  ตะไคร้หอม  น้ าใบเตย  น้ ากระเจี๊ยบ) 

 ๔.  ค่ำบริกำรอื่น ๆ 
  ๔.๑  อิเล็คโทน (เจ้ำภำพจัดหำมำเอง)     (   )    ต้องช าระค่าไฟฟ้าเพิ่ม    ๕๐๐     บาท 
   ๔.๒ วงดนตรีวงใหญ่ (เจ้ำภำพจัดหำมำเอง)   (   )    ต้องช าระค่าไฟฟ้าเพิ่ม  ๑,๕๐๐    บาท 
 ๔.๓ - ถ่ายวีดีโอ (ถ่ายสดจากหน้างานเข้าจอภาพ)    (   )    ต้องช าระค่าไฟฟ้าเพิ่ม  ๑,๐๐๐    บาท 
   - อุปกรณ์โสตสาธารณูปกรณ์ เช่น ไฟย้อมสี ฯลฯ   (   )    ต้องช าระค่าไฟฟ้าเพิ่ม  ๑,๐๐๐    บาท 
    - ไฟ FOLLOW   (   )    ต้องช าระค่าไฟฟ้าเพิ่ม  ๑,๐๐๐    บาท 
 ๔.๔ เก้าอี้บุนวม ตัวละ ๕  บาท  จ านวน.................ตัว   (   )    เป็นเงิน               ............... บาท 
 ๔.๕ โต๊ะโฟเมก้า ตัวละ ๑๐ บาท จ านวน................ตัว   (   )    เป็นเงิน                  ............... บาท 

 ๕. รวมค่ำบริกำร / ค่ำประกันควำมเสียหำย  

  ๑.   ค่าบ ารุงห้องแสตมป์...................... + เจ้าหน้าท่ี                                        .......................  บาท 
   ๒.   ค่าบริการอื่น ๆ (ข้อ..............)          .......................  บาท 
   ๓.   ค่าประกันความเสียหาย                                                                    .......................   บาท 
                        รวมเป็นเงิน     .......................   บาท 
                                                      หักค่ำมัดจ ำกำรจองใช้สถำนที ่ .......................    บาท 
                    งเหลือเงินที่ต้องช ำระ      .......................   บาท 

                                                                                    (.................................................................................) 

   **เงินประกันควำมเสียหำย ๓,๐๐๐.- บำท รับคืนหลังเสร็จสิ้นกำรจัดงำน ๓ วันท ำกำร**   โทร. ๐๒ - ๘๓๑๓๔๙๔        

 

 


